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BKD Kelengkapan Waktu Output

1 Sosialisasi Juknis BOP 

2
Pengajuan Proposal 
permohonan BOP

Proposal permohonan 1 hari Proposal

3
Menerima dan verifikasi 
proposal

Lembar verifikasi 3 hari Verifikasi propsosal

4
Menandatangani lembar 
verifikasi

Surat tugas,angkutan, 
lembar verifikasi

3 hari
Kondisi lembaga 
sesuai dengan 
proposal

5
Entry data kemudian 
penerbitan draft SK BOP

Lembar verifikasi,  
bolpoint dan stempel

10 menit Lembar verifikasi

6 Meneliti SK BOP dan paraf
Komputer,printer dan 
kertas

1 hari Draft SK BOP

7 Memeriksa SK BOP dan paraf Lembar SK BOP 4 hari
Draft SK BOP dan 
paraf

8 Menandatangani SK BOP Lembar SK BOP 20 menit
Draft SK BOP dan 
paraf

9
Pemberian nomor, tanggal dan 
stempel

Lembar SK BOP 2 bulan
SK BOP 
ditandatangani

10 Peneribitan SPM Lembar SK BOP 5 menit
SK BOP sudah 
ditandatangani

11 Peneribitan SP2D
Lembar tanda 
tangan,kuitansi 
pembelian

2 minggu
LPJ setelah 
pelaksanaan 
bantuan selesai

12 Laporan Awal
Laporan Dana Masuk 
bukti buku rekening dan 
surat

1 Minggu
Setelah Dana 
Pencairan

13 Pembuatan LPJ
hasil Lembar tanda 
tangan,kuitansi 
pembelian

3 hari
Pencairan dari 
Bendahara Kegiatan

14
Pengajuan LPJ ke Bendahara 
Kegiatan

lembar penerimaan BOP 1 hari
Kelancaran kegiatan 
di lembaga

15 Pencairan BOP ke Lembaga
Surat tugas, instrumen 
monev, angkutan

2 hari
Pelaksanaan 
kegiatan sesuai 
dengan usulan

16
Penyerahan SPJ, Monitoring 
dan evaluasi

ya proposal,SK,LPJ dan 
instrumen monev

1 hari
Perumusan 
kebijakan di tahun 
depan

17 Arsip
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