KOTA MATARAM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
MEKANISME PENCAIRAN SERTA PERTANGGUNGJAWABAN

BELANJA HIBAH/POKIR BIDANG KEBUDAYAAN

PENGAJUAN PROPOSAL

Koreksi: (7 HARI)

B. Di Dalam Proposal
St a

iran Dana dari Sanggar

Cek Lokasi Oleh Team Survey

o

PENERBITAN/PEMBUATAN
NOTA DINAS

DARI OPD TERKAIT
(1 HARI)

N\
SP2D PENANDATANGAN SPM | AERIEHETLL
"E(’;'E‘:\':f)‘” OLEH PEJABAT OPD SPP/SPM
(2 HARI) (1 HARI)
N\ N\

DANA DITRANSFER
KE REK. SANGGAR

"

SANGGAR MENYERAHKAN SPJ
PERNGGUNAAN DANA HIBAH

KE OPD TERKAIT
(1BULAN)

**TIDAK D

NOTA DINAS
KE SETDA

(Proposal, Kwitansi, NPHD)

N

ACC

(3 HARI)

N

PENANDATANGAN
KELENGKAPAN BERKAS
SANGGAR

(Surat Pengesahan, Pengantar,
Pernyataan, Fakta Integritas)

(1 HARI)

£——

PENGAJUAN BERKAS

KE KEUANGAN
(1 HARI)

N

)y

O\

ARSIP

PELAYANAN PADA BIDANG KEBUDAYAAN

DIPUNGUT BIAYA**

KABID KEBUDAYAAN

MOH YUSUF, SE

NIP. 196712312007011364



KOTA MATARAM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
MEKANISME PELAYANAN PEMBINAAN SANGGAR

BIDANG KEBUDAYAAN

1. MASALAH
ORGANISASI

SURVEY LOKASI
PIHAK DINAS

(Waktu 1 Hari)

—> LISAN
(PEMOHON)
MASYARAKAT WAKTU
DAN SEMINGGU
SEKOLAH
——>1  TERTULIS

CATATAN :

1. SANGGAR UMUM
2. SANGGAR SEKOLAH

149
27
176

2. MASALAH SDM

3. MASALAH
PERALATAN DAN
SARPRAS

>

RAPAT TEAM
HASIL SURVEY

KABID DAN STAF (1Hari)

R>P O 2 -4

LANJUT

LS| PEMBINAAN TERTIB
ORGANISASI PROG. TAKUN
(1 Minggu) DEPAN
—>1 WORKSHOP PROG. BIDANG
PENINGKTAN SDM KEBUDAYAAN
—> POKIR MASIN:io—K :\':IASING
ANGGOTA DEWAN

KABID KEBUDAYAAN

MOH YUSUF, SE

NIP. 196712312007011364




KOTA MATARAM

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
MEKANISME PELAYANAN PEMBINAAN SANGGAR

BIDANG KEBUDAYAAN

. PEMB.ORGANISASI

PROG. UTK TAHUN
BERIKUTNYA

. PEMB.

PENINGKATAN SDM

E— LISAN
(PEMOHON)
MASYARAKAT SEMING
DAN GU SURVEY LOKASI RAPAT TEAM
PIHAK DINAS 3  HASIL SURVEY
SEKOLAH KABID DAN STAF
WAKTU 1 HARI

— TERTULIS

. PERMOHONAN

PENGADAAN
PERALATAN DAN
SARPRAS

A>OZ2— 4

LANJUT

WORKSHOP
ORGANISASI

(

WORKSHOP
PENINGKT. SDM

PROG. BIDANG
KEBUDAYAAN

POKIR

POKIR
MASING — MASING
ANGGOTA DEWAN

KABID KEBUDAYAAN

MOH YUSUF, SE

NIP. 196712312007011364







